OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 28 del Regolamento Comunale di esecuzione.











AL SINDACO









DEL COMUNE DI









CESSALTO

Il sottoscritto _______________________________________ nato a ________________________

il ____________, residente a _______________________ in Via _____________________ n. ___,

nella sua qualifica di (specificare, ove occorra, i poteri rappresentativi) _______________________

________________________________________________________________________________

CHIEDE

(
di prendere visione


(
di prendere visione, con rilascio di copia semplice


(
il rilascio di copia semplice

(
di prendere visione, con rilascio di copia autentica (precisare l’uso che ne consenta il rilascio in esenzione dal bollo) ________________________________________________________

(
il rilascio di copia autentica

dei sottoindicati documenti amministrativi (specificare gli estremi del documento, ovvero gli elementi  che ne consentono l’individuazione): __________________________________________

________________________________________________________________________________

per i seguenti motivi (specificare l’interesse connesso all’oggetto della richiesta):

________________________________________________________________________________


La documentazione potrà essere ritirata anche dal Sig. ______________________________

nato a ____________________ il _______________.

Cessalto, _______________









IL RICHIEDENTE









________________

N.B. barrare il quadratino che interessa.

OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 28 del Regolamento Comunale di esecuzione.



INCOMPETENZA
RACC. A.R.







   AL 
________________________








________________________










____________





e p.c.

   AL
________________________








________________________










____________


Si comunica che questo Ente è incompetente a decidere sulla richiesta di accesso ai documenti avanzata dal Sig. _________________________________ in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______.


I motivi dell’incompetenza sono i seguenti: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Premesso quanto sopra si trasmette, in allegato, l’originale della richiesta medesima per i provvedimenti di competenza.


Contro la citata decisione può essere presentato ricorso al T.A.R. del Veneto entro trenta giorni dalla data di ricevimento della presente comuncazione, ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge 7 agosto 1990, n. 241.


Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 29 del Regolamento Comunale di esecuzione.



IRREGOLARITA’/INCOMPLETEZZA

RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








 Al 
__________________









__________________










____________


Si comunica che la richiesta avanzata dalla S.V. in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______ è irregolare/incompleta per i seguenti motivi:  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


La S.V. è pertanto invitata a:

(
integrare la domanda con i seguenti dati mancanti: ___________________________________


___________________________________________________________________________;

(
specificare meglio i seguenti dati: ________________________________________________


___________________________________________________________________________;

(
chiarire i propri poteri rappresentativi;

(
specificare gli estremi del documento richiesto _____________________________________
_________________________________________________________________________.


Con l’occasione si fa presente che il termine del procedimento ricomincerà a decorrere dalla data di presentazione di tutto quanto richiesto per il completamento e/o la regolarizzazione della domanda introduttiva.


Contro la citata decisione può essere presentato ricorso al T.A.R. del Veneto entro trenta giorni dalla data di ricevimento della presente comuncazione, ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI


Legge n. 241/1990 - art. 30 del Regolamento Comunale di esecuzione.



RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








 Al 
__________________









__________________










____________


Si comunica che la richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata dalla S.V. in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______ , è stata accolta.


Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potrà rivolgersi al sottoscritto responsabile del procedimento, presso l’Ufficio ____________________________________, nei giorni __________

______________________________________________, dalle ore  ______________ alle ore  _____________ , nel periodo di tempo di giorni quindici decorrenti dalla ricezione della presente.


La S.V. potrà prendere appunti o trascrivere, in tutto o in parte, i documenti visionati, con l’espresso divieto penalmente perseguibile di alterarne in qualsiasi modo la natura ovvero di asportarli dal luogo  in cui gli stessi si trovano. 

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: NON ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 33 del Regolamento Comunale di esecuzione.



RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








 Al 
__________________









__________________










____________


Si comunica che la richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata dalla S.V. in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______ , NON è stata accolta per i seguenti motivi:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Contro la citata decisione può essere presentato ricorso al T.A.R. del Veneto entro trenta giorni dalla data di ricevimento della presente comuncazione, ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: LIMITAZIONE DELL’ ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 33 del Regolamento Comunale di esecuzione.



RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








 Al 
__________________









__________________










____________


In relazione alla richiesta avanzata dalla S.V. in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______ , si comunica che l’accesso è limitato ai  seguenti documenti amministrativi:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Motivi della limitazione:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Contro la citata decisione può essere presentato ricorso al T.A.R. del Veneto entro trenta giorni dalla data di ricevimento della presente comuncazione, ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: DIFFERIMENTO DELL’ ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Legge n. 241/1990 - art. 33 del Regolamento Comunale di esecuzione.



RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








 Al 
__________________









__________________










____________


In relazione alla richiesta avanzata dalla S.V. in data _________ e qui protocollata il ________________ al n. _______ , si comunica che l’accesso è differito fino al _______________.


Motivi del differimento:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Contro la citata decisione può essere presentato ricorso al T.A.R. del Veneto entro trenta giorni dalla data di ricevimento della presente comuncazione, ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge 7 agosto 1990, n. 241.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento per l’accesso









_________________________

OGGETTO: PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  PROMOSSO D’UFFICIO/SU ISTANZA DI PARTE PER ____________________________________________.

Legge n. 241/1990 - art. 11 del Regolamento Comunale di esecuzione.



PROROGA DEL TERMINE
RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








Al 
__________________________









(destinatario del procedimento)








Al
__________________________









(eventuali contrinteressati)


Facendo seguito alla precedente comunicazione prot. n.  _______ in data ___________ , si comunica che il termine stabilito per l’istruttoria del procedimento in oggetto non può essere rispettato per il seguente motivo: _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Pertanto a modifica della citata comunicazione, si fa presente che il nuovo termine finale del procedimento è fissato al  _______________.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento 








__________________________

VISTO:    Il Segretario Comunale


       ________________

OGGETTO: PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO PROMOSSO D’UFFICIO PER _______________________________________________________.

Legge n. 241/1990 - art. 13 del Regolamento Comunale di esecuzione.



AVVIO

RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








Al 
__________________________









(destinatario del procedimento)








Al
__________________________









(eventuali contrinteressati)


Si comunica che questa Amministrazione in data ___________ ha dato avvio al procedimento indicato in oggetto che si concluderà entro il ___________________.


Per opportuna conoscenza si comunicano i seguenti dati : 

· Ufficio competente: ____________________________________________________________

· giorni ed ore di accesso: _________________________________________________________

· termine per la presentazione di memorie scritte e documenti: ____________________________


Presso il suddetto Ufficio è consentito prendere visione degli atti e dei documenti relativi al procedimento amministrativo in oggetto.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento 








__________________________

OGGETTO: PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO PROMOSSO SU ISTANZA DI PARTE PER _________________________________________________________.

Legge n. 241/1990 - art. 13 del Regolamento Comunale di esecuzione.



ISTANZA IRREGOLARE/INCOMPLETA 

RACC. A.R.

NOTIFICA A MEZZO MESSO COMUNALE








Al 
__________________________









(destinatario del procedimento)








Al
__________________________









(eventuali contrinteressati)


In relazione all’istanza presentata a questa Amministrazione in data ___________ prot. n. ______, si comunica che non è possibile dare avvio al procedimento stesso in quanto l’istanza suddetta risulta irregolare/incompleta per i seguenti motivi: ________________________________

_______________________________________________________________________________.


Premesso quanto sopra, si notifica che il termine iniziale del procedimento comincerà a decorrere dal ricevimento degli atti e/o delle notizie che regolarizzano e/o completano l’istruttoria introduttiva.


Per opportuna conoscenza si comunicano i seguenti dati : 

· Ufficio competente: ____________________________________________________________

· giorni ed ore di accesso: _________________________________________________________


Presso il suddetto Ufficio è consentito prendere visione degli atti e dei documenti relativi al procedimento amministrativo in oggetto.

           Distinti saluti.








Il Responsabile del procedimento 








__________________________

