Delibera n. 103

L
: &%

COMUNE DI CESSALTO
PROVINCIA DI TREVISO

ORIGINALE

Verbale di deliberazione della Giunta Comunale

Oggetto: PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2019-2021. VARIAZIONE
ASSEGNAZIONE RISORSE - ASSEGNAZIONE OBIETTIVI D]
GESTIONE ANNO 2019 AI RESPONSABILI DELLE POSIZIONI
ORGANIZZATIVE.

L’anno duemiladiciannove il giorno ventisei del mese di novembre alle ore 12:55, nella
Residenza Municipale, per determinazione del Sindaco si ¢ riunita la Giunta Comunale.

Eseguito I’appello risultano:

FRANZIN LUCIANO SINDACO P
HEISSL VALTER VICE SINDACO P
DE FAVERI MARZIA ASSESSORE P
GABBANA FABIO ASSESSORE P
ZAGO FRANCESCA ASSESSORE P

ne risultano presenti n. 5 e assentin. 0.
Partecipa alla seduta il Segretario Comunale dott. BORTOLAN SIMONE.

Assume la presidenza il Sig. FRANZIN LUCIANO in qualita di SINDACO e, riconosciuta
legale I’adunanza, dichiara aperta la seduta.

[ Immediatamente eseguibile [s | Soggetta a ratifica [N |




Delibera di G.C. n. 103 del 26-11-2019

Premesso che:

— al sensl

LA GIUNTA COMUNALE

dell’art. 169 del D.Lgs n. 267/2000 e s.m.i., [’organo esecutivo, in coerenza con il

bilancio di previsione e con il documento unico di programmazione, delibera il Piano
Esecutivo di Gestione (PEG) riferito ai medesimi esercizi considerati nel bilancio,
individuando gli obiettivi di gestione ed affidando gli stessi, unitamente alle risorse
necessarie, ai Responsabili dei servizi;

— le Posizioni Organizzative vigenti, come riviste con propria deliberazione n. 102 del
07.11.2011, sono pari a due;

— 1l Sinda

co, con propri decreti, ha:

e nominato i Responsabili delle Posizioni Organizzative settore Finanziario e Settore
Tecnico per I’anno 2019;

o conferito funzioni di responsabile di servizio al Segretario comunale, fino alla data del
25.08.2019 e, successivamente, con decorrenza 19.09.2019, ha attribuito a sé stesso la
responsabilita dell’area amministrativa fino a nuovo provvedimento, ai sensi del comma

23

dell’art. 53 della Legge 388/2000 (atto prot. 11013/2019);

— 1 Responsabili di settore sono autorizzati a sottoscrivere determinazioni di impegno di spesa
e di liquidazione e gli altri atti di cui all’art 107 del TUEL;

Viste le deliberazioni del Consiglio Comunale:

- n 41

del 27 dicembre 2018, con cui ¢ stato approvato il Documento Unico di

Programmazione(D.U.P.) per il triennio 2019 — 2021,

- n. 42 del 27 dicembre 2018, con cui ¢ stato approvato il Bilancio di previsione per il triennio
2019 - 2021;

Rilevato che al bilancio 2019 — 2021, nel corso dell’esercizio, sono state apportate le variazioni,
approvate con le deliberazioni sottoelencate:

Giunta Comunale n. 14 del 14.02.2019, di prelevamento dal fondo di riserva,
comunicato al Consiglio con deliberazione n. 3 del 29.04.2019

Giunta Comunale n. 16 del 26.02.2019, rettificata con successiva deliberazione n. 30
del 21.01.2019, di riaccertamento ordinario dei residui e variazione esigibilita
Giunta Comunale n. 18 del 26.02.2019, di adeguamento dei residui presunti e
variazione di cassa

Giunta Comunale n. 19 del 04.03.2019, ratificata con deliberazione di Consiglio
Comunale n. 4 del 29.04.2019

Giunta Comunale n. 37 del 02.04.2019, di prelevamento dal fondo di riserva,
comunicato al Consiglio con deliberazione n. 3 del 29.04.2019

Consiglio Comunale n. 7 del 29.04.2019;

Consiglio Comunale n. 13 del 31.07.2019

Consiglio Comunale n. 21 del 17.10.2019

Giunta Comunale in seduta odierna (da ratificare entro 60 giorni in Consiglio
Comunale);

Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 11del 24.01.2019, con la quale si ¢ provveduto ad
assegnare le risorse economiche ai Responsabili delle Posizioni Organizzative per il triennio 2019-2021;

Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 49 del 09.05.2019, con la quale si sono modificate le
risorse economiche assegnate ai Responsabili delle Posizioni Organizzative per il triennio 2019-2021;
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Ritenuto di adeguare, in relazione alle successive intervenute variazioni di bilancio, le risorse
economiche assegnate ai Responsabili di Posizione Organizzativa per il triennio 2019-2021, comprensive
degli stanziamenti di cassa riferiti all’esercizio 2019;

Ritenuto di approvare gli obiettivi gestionali come da schede allegate, divise per settore di
competenza, evidenziando che gli stessi sono stati predisposti di concerto tra 1’Amministrazione
comunale ¢ P.O. e trasmesse preliminarmente all’organismo di valutazione;

Ricordato che i Responsabili delle Posizioni Organizzative rispondono del risultato della loro
attivita sotto il profilo dell’efficacia e dell’efficienza e rispondono altresi delle procedure di reperimento e
di acquisizione dei fattori produttivi;

Acquisiti 1 pareri favorevoli di regolarita tecnica e contabile di cui all’art. 49 D.Lgs. 267/2000;

Preso atto che il Segretario Comunale ha riferito alla Giunta Comunale , prima della votazione,
quanto di cui alla nota prot.n. 12211/2019;

Con voti unanimi favorevoli;

DELIBERA

1) di dare atto che con deliberazione di Giunta Comunale n. 11 del 24.01.2019 e con successiva
deliberazione n. 49 del 09.05.2019 si ¢ provveduto all’assegnazione delle risorse economiche ai
Responsabili delle Posizioni Organizzative per il triennio 2019-2021, unitamente alle previsioni
di cassa riferite al 2019, autorizzando 1 Responsabili ad adottare tutti gli atti necessari all’attivita
gestionale del Comune nel triennio considerato;

2) di adeguare le risorse economiche assegnate ai Responsabili di Posizione Organizzativa, per il
triennio 2019-2021, comprensive degli stanziamenti di cassa riferiti all’esercizio 2019, alle
intervenute variazioni di bilancio, secondo le schede che si allegano alla presente quale parte
integrante e sostanziale;

3) di approvare gli obiettivi gestionali da assegnare ai Responsabili di Posizione Organizzativa,
suddivisi per settore, secondo le schede che si allegano quale parte integrante e sostanziale alla
presente deliberazione, evidenziando che gli stessi sono stati predisposti di concerto tra
I’ Amministrazione comunale e P.O.;

4) di dare atto che:

— D’assegnazione di cui sopra ¢ necessaria al fine dell’attuazione dei programmi stabiliti con il
Documento Unico di Programmazione approvato dal Consiglio Comunale;

— lerisorse di cui all’allegato denominato “Area mista” vengono gestite, per la parte di competenza,
dai Responsabili delle aree Amministrativa, Finanziaria e Tecnica;

— resta in capo alla Giunta la competenza gestionale nelle materie elencate dallo Statuto Comunale,
mentre resta ai Responsabili di posizione organizzativa 1’espressione dei pareri tecnico e
contabile;

— in caso di assenza o impedimento dei Responsabili delle Posizioni Organizzative, gli impegni di
spesa saranno assunti dal Segretario Comunale.

La presente deliberazione, con successiva votazione unanime, viene dichiarata immediatamente
eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4, del D.Lgs. 267/2000.
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Parere regolarita tecnica Il Resp. di Servizio Favorevole 21-11-2019
Luciano Franzin
Parere regolarita contabile Il Resp. di Servizio Favorevole 21-11-2019

Dott.ssa Marta Marcato




La deliberazione suestesa fa parte del verbale della seduta, come da frontespizio che ¢ stato dato per letto ed
approvato e viene sottoscritta prima della pubblicazione all’ Albo Pretorio, come di seguito indicato.

Il Segretario Comunale Il Presidente
Dott. BORTOLAN SIMONE FRANZIN LUCIANO
firmato digitalmente firmato digitalmente

11 sottoscritto, visti gli atti d’ufficio

ATTESTA
che la presente deliberazione:

- Viene affissa all’ Albo Pretorio Comunale per quindici giorni consecutivi come prescritto dall’art. 124, comma 1,
D.Lgs. 267/2000;

- Viene comunicata ai Capigruppo Consiliari cosi come prescritto dall’art. 125 D.Lgs. 267/2000;

Cessalto, li

L’Istruttore Amministrativo
Dott.ssa DEFENDI PAOLA

firmato digitalmente

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

La presente deliberazione DIVIENE ESECUTIVA nei termini di cui all’art. 134 del D.Igs. n. 267/2000.

Cessalto, li

L’Istruttore Amministrativo
Dott.ssa DEFENDI PAOLA

firmato digitalmente

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.P.R. 445/2000 e del D.Lgs.82/2005 e rispettive norme collegate, il
quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE
PIANO DELLE PERFORMANCE

BILANCIO 2019-21




PRESENTAZIONE DEL PIANO

1l Decreto Legislativo n. 150 del 27 ottobre 2009 ha introdotto numerose novita in tema di programmaxzione,
misurazione ¢ valutaZione della performance organizzativa e individuale, indirizzate a migliorare la
produttivitd, efficacia e la trasparenza dell’attivitd amministrativa e a garantire un miglioramento continuo
dei servizi pubblici.

Fra queste occupa un ruolo centrale il concetto di ciclo della performance, un processo che collega la
pianiﬁcazione strategica alla valutazione della performance, sia organizzativa che individuale, passando dalla
programmazione operativa, che comprende la deimmone degli obiettivi e degli indicatori, fino alla
misurazione dei risultati oftenuti.

[ attuazione del ciclo della performance si basa su quattro elementi fondamentali:

- 1l ptano della perim THNCE,

- I sistema di misurazione e valutazione della performance organizzativa e individuale,

- La relazione della performance.

In particolare, I"art. 10 del succitato D.Lgs 150/2009 definisce il piano della performance come un
documento programmatico triennale, “da adottare in coerenza con i contenuti e il ciclo della
programmazione finanziaria e di bilancio, che individua gli indirizzi ¢ gli obiettivi strategict ed operativi e
definisce, con riferimento agli obiettivi finali ed intermedi ed alle risorse, gli indicatori per la misurazione e
fa valutazione della performance dellamministrazione, nonché gli obiettivi assegnati al personale
dirigenziale ed 1 relativi indicatori™.

Sia il ciclo della performance che il piano della performance richiamano strumenti di programmazione e
valutazione gia in uso presso gli enti locali: le linee programmatiche di governo che indicano le priorita
strategiche dell’amministrazione comunale, il Documento Unico di Progammazione che le traduce in
azione su un arco temporale triennale, il piano esecutivo di gestione, che assegna le risorse ai responsabili dei
servizi ¢ individua gli obiettivi operativi su base annua e infine il sistema di misurazione ¢ valutazione della
performance del personale, che fornisce gli indicatori e le modalita di misurazione delle prestazioni e il
raggiungimento degli obiettivi dei dipendenti e dei responsabili.

Con decorrenza 2013 Part. 169 comma 3-bis del D.Lgs 267/2000 ha organicamente unificato il Piano della
Performance e il Piano esecutivo di Gestione/PEG, di fatto attribuendo anche al PEG una valenza triennale al
pari di tutti gli altri strumenti di programmazione gia in uso.

ORGANIGRAMMA DEL COMUNE

SETTORE 1 Responsabile: Battiston dott. Michele (fino alla data del 25.08.2019)
Sindaco {dal 19.09.2019)

Servizio Segreteria

Incaricati dell’istruttoria: Defendi Paola, Giancario Favero

e Deliberazioni di Giunta e Consiglio Comunale: convocazioni, predisposizione ordine del giorno,
predisposizioni verbali, pubblicazioni;

e  Assistenza alla Consiglio, alla Giunta e al segretario comunale;
e Determinazioni e gestione appalti (forniture e servizi) relative al servizio;
¢ Protocollo informatico corrispondenza in arrivo e Archivio;
¢ Referenza ¢ coordinamento nella gestione dell’albo on line (consentendo le pubblicazioni anche
direttamente agli uffici interessati);’
¢ Spese di rappresentanza e per solennitd civili;
e LU.RP;
e (estione e registrazione contratti in forma pubblica amministrativa;
¢ Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;
Servizio CED

Incaricati dell’istruttoria: Giancarlo Favero



e & & & & 2 O

L ]

Adempimenti connessi alla normativa sulla privacy ed in particolare Documento programmatico
sulla sicurezza dei dati personali (DPS), Registro dei trattamenti (GDPR);
Automazione delle funzioni di protocollo e gestione atti amministrativi;

Servizi informatici: acquisti software ¢ hardware; manufenzioni, formazione;
Digitalizzazione dei procedimenti

Mercato elettronico P.A. ¢ gare telematiche di competenza

Gestione dei sistemni di rete;

Documento di sicurezza del Protocollo informatico;

Sicurezza informatica e disaster recovery, .

Determinazioni ¢ proposte di Deliberazione inerenti il servizio

Trasmissione dati di competenza all’ufficio ragioneria per riaccertamento residui;
Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

Servizi Scolastici ¢ Culturali
Incaricati dell’istruttoria: Defendi Paola

]

Rapporti con scuole ed asili;

Corsi e manifestazioni;

Manifestazioni ¢ iniziative culturali indicati nei programmi defl’ Amministrazione
Mostre — promozione lettura;

Determinazioni e proposte di Delibérazione inerenti il servizio

Denunce di sinistro relative al settore di competenza,

Libri di testo scuole elementari

Trasporti scolastici

Centri estivi per ragazzi

Trasmissione dati di competenza all*ufficio ragioneria per riaccertamento residui;
Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

Servizio Bibliotecario '
Incaricati dell’istruttoria: Defendi Pacla

[

-]

Gestione biblioteca comunale e attivita collegate
Determinazioni e proposte di deliberazioni inerenti if SEIVIZIO;

o Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

SERVIZI DEMOGRAFICI ED ELETTORALE
Incaricati dell’istruttoria: Zanon Anna

ANAGRAFE:

® 6 ¢

Iscrizioni e cancellazioni anagrafiche, cambi di via all’interno del Comune
Variazioni anagrafiche

Rilascio Certificati anagrafici

Rilascio Carte d'identita

Autenticazione di copia e di firma

Legalizzazione di fotografia

Attribuzione numeri civici

AIRE (Anagrafe degli Italiani residenti all'estero):

e Iscrizioni — cancellazioni — variazioni



STATO CIVILE:

@  Atti di nascita, matrimonio, morte, cittadinanza
e Pubblicazioni di matrimonio
* Rilascio di certificati ed estratti daghi atti di stato civile
e Autorizzazioni sepoltura, cremazioni
ELETTORALE:
e REVISIONE Iscrizioni, cancellazioni, variazioni liste elettorali
» Rilascio tessere elettorali . ‘ ‘
¢ Rilascio di certificati di iscrizione alle liste eletiorali
° Aggiornamento albo scrutatori e presidenti di seggio elettorale
¢ Aggiornamento albo dei Giudici popolari di Corte d'Assise e di Corte d’Assise d‘appello
LEVA MILITARE:

o Redazione lista di leva
e Aggiornamento ruoli matricolari

STATISTICA:

e Statistiche mensili ed annuali servizi anagrafe, stato civile, eletiorale
¢ (Censimenti

Gestione diritti di segreteria
Determinaziont e proposte di Deliberazione inerenti il servizio.

Protocolle in partenza della corrispondenza di competenza;

Servizio Commercio (Dal 01/05/2019 in Convenzione con Centro Studi Marca Trevigiana — escluse
pratiche per festeggiamenti)
Incaricato dell’istruttoria: Carretta Edoardo Niers

* Denunce vino e vitigni
e Collaborazione con ufficio di polizia municipale per verifiche di pubblica sicurezza;

Temporaneamente incaricata delPistruttoria: Bianco Cesira

Commercio ¢ pratiche relative;

SUAP commercio:.

UUNIPASS commercio;

Impianti di distribuzione carburanti;

Sagre, manifestazioni temporanee, eventi sportivi con carattere di intrattenimento;
Pratiche sanitarie relative al commercio;

e Pratiche mercato settimanale, tesserini regionali hobbisti;

¢  Polizia amministrativa;

e Procedure sanzionatorie - contenzioso relative al commercioy
¢ Determinazioni, proposte di Deliberazione inerenti il servizio
e Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

e & @2 ¢+ o



Servizio Polizia Locale (incaricati: asenti Danzo Fabrizio, Lerenzon Giovanni)

Ordinanze ai sensi del codice detla strada;
Autorizzazioni di passi carrai;
Polizia urbana e rurale e relativa vigilanza sulla sicurezza;
Vigilanza sul commercio 7
Istruttoria Ordinanze contingibili e urgenti per garantire la sicurezza relativamente ai procedimenti di
competenza;
Autorizzazioni al transito in deroga;
Autorizzazioni alla posa di specchi parabolici sulle strade:
Vigilanza violazioni codice della strada e relativi controlli;
Altre autorizzazioni ai sensi del codice della strada di competenza;
Parere per installazione di cartelli e insegne ai sensi del codice della strada:
Verifiche ritrovamento cani; '
Notifiche di atti; '
Pubblicazioni all’albo pretorio di atti di altre amministrazioni pubbliche e altri atti relativi al
servizio;
Vigilanza pubblici spettacoli;
¢ Denunce di sinistro relative al settore di competenza;
Determinazioni e proposte di Deliberazione inerenti il servizio,
e Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

¢ & o o O
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Servizi Sociali :
Incaricati del¥istruttoria: D.ssa Castiello Concetta

Carta famiglia;

Contributi a bisognost;

Pagamenti rette di degenza inabili;

Inserimenti in casa di rispose;

Rilascio bonus energia, gas, idrico, rifiuti;

Assegni di materniti e nucleo familiare;

Gestione richieste Reddito di Inclusione Sociale (REI) e reddito di cittadinanza;
Ricorsi al Tribunale (volontaria giurisdizione) per nomina amministratore di sostegno;
Gestione edilizia residenziale comunale e relativi controlli contabili e corretto utilizzo, assegnazione
alloggt ATER;

Assegnazioni per emergenza abitativa;

Richieste di assegni ¢ sostegni vari a soggetti in stato di necessita;
Determinazioni e gestione appalti (forniture e servizi) relative al servizio;

Piani di zona;

concessiont Conirassegno invalidi;

assegno di cura;

telecontrolloftelesoccorso;

libri di testo per superiori ¢ medie;

corsi di lingua italiana per stranieri;

LPU, servizio civile;

Contributi canoni di locazione;

Contributi superamento barriere architettoniche;

Trasporti anziani;

Soggiorni climatici estivi per anziani;

Determinazioni e proposte di Deliberazione inerenti il servizio,

Denunce di sinistro relative al settore di competenza;

Trasmissione dati di competenza all’ufficio ragioneria per riaccertamento residui;
s Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

s & ¢ » ¢ 85 ® 0
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Servizi domiciliari (assistente domiciliare Sabina Zanuner)

¢

¢ o & o

Consegna pasti a domicilio utenti beneficiari;

Servizio di cura personale e igiene della casa degli utenti in carico ai servizi sociali;
Trasporto utenti p/o strutture sanitarie del territorio; '

Rapporti con i CAF per pratiche sociali;

Fissazione appuntamenti per visite e prelievi domiciliari;

Altri servizi domiciliari;

Servizio personale parte giuridica

a) Reclutamento e formazione:
e Definizione del piano occupazionale;

® Indizione det bandi e selezioni:

s Formazione del personale;

° Piano delle Azioni positive;

o Incarichi ad agenzie interinali per somministrazione di lavoro temporaneo;
L Lavoro flessibile

b) Contrattazione decentrata integrativa;

¢) Autorizzazioni, permessi, trasformazioni rapporti di lavoro non di competenza dei responsabili di
servizio, che necessitino di una valutazione interarea;

d) Sistemi di valutazione;

¢} Proposta Regolamento uffici e servizi;

SETTORE 2 Responsabile D.ssa Marcato Marta
Incaricati dell’istruttoria: Casarotto Silvia

Servizio Ragioneria

L]
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Economato e provveditorato;

Bilancio preventivo, DUP, variazioni e sue certificazioni;

Conto del Bilancio e sue certificazioni: "
Gestione degli impegni di spesa e degli accertamenti delle entrate;
Mandati di pagamento e reversali d’incasso;

Gestione fatture acquisti e verifiche regolarita fiscale e contributiva;
Emissione fatture inerenti il proprio servizio;

Gestione Iva e sua dichiarazione annuale;

Gestione nutui;

Determinazioni e proposte di Deliberazioni inerenti il servizio;
Liquidaziont inerenti il servizio e liquidazione forniture elettricitd, riscaldamento, utenze
telefoniche, acqua;

Gestione appalti servizi e forniture inerenti i servizio;

Gestione pacchetto assicurativo;

Statistiche relative al settore;

Trasmissione dati contabili a Enti diversi (BDAP, Ministeri, Corte dei Conti)
Verifica e accertamento residui per rendiconto;

Rapporti con if Tesoriere e con I’Organo di revisione;

Riparto diritti di segreteria e rogito;

Versamenti contributi IRAP- INAIL ~INPDAP ecc.;

Denunce di sinistro relative al settore di competenza;

Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

Servizio personale parte economica

L}

Pagamenti stipendi e relativi contributi;
Rimborsi ai dipendenti comunali;
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Gestione contributiva e fiscale personale dipendente ¢ contratti di collaborazione:

Modelli CUD -770 — certificazioni sostituti d’imposta;

Gestione timbrature;

Conto annuale del personale;

Pratiche pensioni qualora necessarie e Mod.98.1 per mobilita tra Enti;

Supporto contabile contratto decentrato integrativo;

Quantificazione fondo produttivitd;

Trasmissione dati relativi al personale a Enti Diversi (tassi di assenza/anagrafe delle
prestazioni/Legge 104/92/scioperi/permessi sindacali)

Protocollo in partenza deila corrispondenza di competenza;

Servizio Tributi

Gestione entrate tributarie;

Avvisi di accertamento;

Sgravi e rimborsi inerenti il servizio;

Contenzioso;

Attivita di sportelio per compilazione modelli F24 IMU/TAS]

Controlli IMU, imposta di pubblicita, COSAP, tassa di occupazione suolo pubblico;
Rapporti con i} gestore del servizio raccolta e smaltimento rifiuti urbani;

Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

L]
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SETTORE 3 Responsabile Geom. Diral Giorgio

Servizio Lavori pubblici :
Incaricati dell’istruttoria: Bianco Cesira — Marinello Fabiano

® @& @
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Programmazione opere pubbliche ¢ domande di contributo;

Procedimenti per incarico di progettazione e direzione lavori di opere pubbliche:

Responsabili defla sicurezza per i procedimenti di propria competenza;

Procedimenti per I"approvazione dei progetti e le gare d’appalto;

Acquisizione di pareri e nulla - osta;

Istruttoria dei contratti d*appalto;

Determinazioni e proposte di Deliberazione inerenti il servizio;

Rapporti ¢ atti per ” erogazione di contributi relativi al settore di competenza;
Liguidazione S.A.L., approvazione di perizie ¢ approvazione del certificato di regolare
esecuzione;

Rendicontazione della spesa sostenuta;

Rapporti con professionisti ed imprese, inerenti i procedimenti di competenza;

Sopralluoghi di cantiere;

Acquisizione e/o espropriazione di arec;

Comunicaziont opere pubbliche agli Enti presposti;

Nomina responsabile per la sicurezza D.Lgs 81/2008;

Collaborazione con Iufficio ragioneria per monitoraggi equilibri di bilancio;

Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza.

Trasmissione dati di competenza all’ufficio ragioneria per riaccertamento residui;

Servizio Urbanistica ed Edilizia Privata

L]

Esame ed istruttoria domande di concessione e/o autorizzazione e di denunce d’inizio attivita
per {"edihizia,

Istruttoria autorizzazione paesaggistiche;

Autorizzazioni per insegne e cartelli di competenza;

Occupazioni di strade demaniali comunali di competenza,



e Autorizzazioni agli scavi ¢ manomissioni suolo pubblico;

¢  Autorizzazioni in deroga rumorositd;

e Calcolo oneri di concessione

¢ Sopralluoghi per certificazioni varie relative allo stato dei fabbricati;

o Certificazioni di conformita e compatibilita e di destinazione urbanistica;

e Vigilanza urbanistica, rapporti, ordinanze di sospensione e di ripristino, ripristini d’ufficio,

recupero delle spese;
¢ Procedimenti per adozione ed approvazione dei piani regolatori;
e  Autorizzazioni ambientali di competenza;
e Adempimenti in materia di rifiuti D.Lgs. n. 152/2006;
e Autorizzazioni scarichi di competenza,
e Concessioni uso atlrezzature comunali;
Determinazioni e proposte di Deliberazione inerenti il servizio;
Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

&

Servizio SUE —-Pratiche edilizie

Servizio Patrimonio e Manutenzieni
Incaricati dellistruttoria: Bianco Cesira — Marinello Fabiano
¢ Manutenzione del patrimonio edilizio comunale;
¢ Alienazioni di beni immobili;
e Manuienzioni strade ed immobili;
e Gestione utilizzo impianti sportivi ed altri spazi comunali;

¢ Procedimenti per affidamento e sorveglianza dei servizi di manutenzione degli impianti di
illuminazione pubblica, depuratori comunali, impianti di riscaldamento, impianti elettrici, impianti

di sicurezza, estintori;
» Gestione amministrativa cimiteri comunali ed ademplmentl relativi;
» Rapporti con il gestore del servizio idrico;

e Esecuzione adempimenti e istruttoria procedimenti di competenza in materia di Protezione Civile;

e Denunce eventi eccezionali e sinistri relativi al patrimonio comunale;
e Incarichi per derattizzazione e disinfestazione del territorio;

¢ Idoneita alloggi;

¢ Dichiarazioni zone non metanizzate;

¢ Determinazioni e proposte di Deliberazione inerenti il servizio;

» Protocollo in partenza della corrispondenza di competenza;

Incaricati deil’esecuzione: Iseppi Paolo — Gabbana Franca
¢« Manutenzione tecnica e pulizia del patrimonio comunale
e Servizio pubbliche affissioni manifesti
o Manutenzione tecnica dei cimiteri comunali
»  Pulizia aree urbane, asporto rifiuti abbandonati
e Allestimento ¢ pulizia seggi elettorali

SERVIZI ASSOCIATE:

- Centrale di committenza (Provineia di Treviso)
- Commercio ¢ attivita produttive (Consorzio BIM PIAVE Treviso - dal 01/01/2019)



OBIETTIVI GESTIONALIL
Indirizzi Generali

Programmazione

La procedura di programmazione si articola nei seguenti momenti:

- Bilancio triennale, che concretizza le finalita e le principali linee strategiche delineate net DUP

- Definizione delle performance, delle risorse e degli obiettivi di cui al presente piano

- Specifiche direttive impartite dal Sindaco efo dall’ Assessore di riferimento

- Conferenze di servizio, se opportune

- Predisposizione, a cura dei Responsabili, delle proposte di aggiornamento /adeguamento/ modifica det PEG
- Predisposizione, a cura dei Responsabili, delle proposte di bilancio di previsione

Controllo .

1’ordinamento degli Enti Locali dispone I’applicazione di strumenti di controllo € verifica con la finalita di
garantire i principi ed il perseguimento dei valori di cui sopra,

Le modalita, i termini e i tempi dell’esercizio del controllo sono definiti dall’apposito ‘Regolamento
comunale per la disciplina dei controlli interni.

A tal proposito i Responsabili saranno tenuti a fornire tutte le indicazioni indispensabili al corretto
svolgimento dell’attivitd amministrativa, in funzione del raggiungimento degli obiettivi assegnati.

Lo scambio di informazioni dovra avvenire, in presenza di notizie di interesse comune, su iniziativa propria,
ovvero su iniziativa del Sindaco e/o dell’ Assessore di riferimento.

La procedura di controflo si propone di:

- Garantire la legittimita, regolaritd e correttezza dell'azione amministrativa (controllo di regolaritd
amministrativa e contabile);

- Verificare I'efficacia, efficienza ed economicitd dell'azione amministrativa al fine di ottimizzare, anche
mediante tempestivi interventi di correzione, il rapporto tra costi ¢ risultati (controllo di gestione);

- Valutare le performance delle singole strutture organizzative dell’ente e il personale titolare di posizione
organizzativa (valutazione della performance);

- Valutare Fadeguatezza delle scelte compiute in sede di attuazione dei piani, programmi ed altri strimenti di
determinazione dell'indirizzo politico, in termini di congruenza tra risultati conseguiti e obiettivi predefiniti
(valutazione e controllo strategico);

Costituiscono altresi attivita di controllo:

- Interventi di rilevazione e verifica dello stato di realizzazione dei programmi da parte del Sindaco e/o
Assessore di riferimento, nei tempt ¢ nei modi pili consoni ‘

- Conferenze di servizio, se opportune ,

- Compilazione, a cura dei Responsabili, di apposite schede di report, se richieste,

Gestione

La gestione riguarda tutte le attivitd di ordinaria amministrazione derivanti da competenze gestionali,
normative, statutarie, regolamentari, o da attribuzioni di incarichi specifici.

Tutti i compiti connessi alla gestione, compresi quelli finalizzati alle attivitd di istruttoria, dovranno essere
svolti netlo spirito di piena e leale collaborazione tra aree, uffici e dipendenti.

I Responsabili dovranno fornire ai dipendenti tutte le informazioni utili al miglior funzionamento deghi uffici
afferenti alle aree loro assegnate, finalizzando il proprio impegno alla realizzazione di uno staff operativo
coeso per il raggiungimento di elevati standard operativi, nel contempo attivandosi per la prevenzione dei
conflitti o per il loro eventuale raffreddamento.

Spetta ai Responsabili curare la formazione e "aggiornamento permanente propri ¢ del personale assegnato,
nelle forme ritenute pid idonee, mettendo a disposizione dei collaboratori le necessarie fonti informative,
nonché attivarsi al fine di facilitarne I"accesso e la fruizione.

Compete ai Responsabili, nel rispetto defle leggi, dello Statuto e dei Regolamenti, ed in esecuzione alle
direttive impartite dall’organo di indirizzo, individuare procedure organizzative finalizzate alla
semplificazione ¢ all’alleggerimento dell’azione amministrativa, nonché fissare gli indirizzi operativi e



stabilire l¢ prioritd di intervento all’interno dell’area assegnata, prevedendo opportuni momenti di confronto
e di scambio con lo staff, con cadenza periodica.

Spetta ai Responsabili sovraintendere alla cura e al decoro degli spazi di lavoro assegnati, nonché assicurare
il corretto utilizzo delle strumentazioni in dotazione limitandone Tuso ai doveri d’ufficio, adottando,
nell’ambito della propria potesta gestionale, scelte improntate all’economicita.

Prescrizioni operative

Gli atti di impegno di spesa, anche quelli a valenza pluriennale, dovranno essere assunti con apposita
determinazione del Responsabile nei tempi ragionevolmente pitt brevi dalla notizia di avvio del
procedimento, ovvero dal recepimento dell’istanza esterna,

Gli atti di liquidazione della spesa contenenti tutti i documenti di spesa necessari per ['emissione del
mandato di pagamento, previa esecuzione delle verifiche disposte dalla legge, dovranno pervenire all ufficio
ragioneria 5 (cinque) giorni lavorativi prima della scadenza stabilita dalfa norma relativa alla tempestivita dei
pagamenti. In particolare, al fine di evitare ritardi dei pagamenti, anche alla luce della recente evoluzione
normativa (art. 9 def DL n. 78/2009 in tema di tempestivita det pagamenti delle pubbliche amministrazioni), i
Responsabili dovranno conformare la propria azione al fine di assicurare la tempestivita dei pagamenti. Se il
ritardo & dovuto a cause non imputabili all’ufficio competente alla liquidazione, quest’ultimo inoltrera le
motivazioni all’ufficio ragioneria al fine della sospensione nella Piattaforma.

¢

L’inserimento delle informazioni nel portale comunale (sito internet), nonché il loro puntuale adeguamento
spetta ad ogni Responsabile di Area e la responsabilita di quanto pubblicato rimane in capo ai mittenti
secondo le direttive fornite dal segretario Comunale.

Con appositi provvedimenti sindacali e/o Deliberazioni sono state individuate le figure professionali dei
responsabili dei servizi comunali (“posizioni organizzative™) al fine di individuare gli organi interni
competenti ad assumere atti dirigenziali di gestione e rendere operativa al massimo la struttura burocratica
comunale.

I centri di costo assegnati ad ogni responsabile di servizio sono indicati nel PEG parte economica in
relazione all’organigramma dell’ Ente indicato nel presente documento.

Il Segretario Comunale svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-amministrativa
nei confronti degli organi dell'ente in ordine alla conformita dell'azione amministrativa alle leggi,
allo statuto ed ai regolamenti, sovrintende allo svolgimento delle funzioni dei responsabili di servizio e
ne coordina l'attivita,



" Obiettivi 2019

Obiettivi comuni a tutti gli uffici

Obiettivo 1 — Peso attribuito: 4%

Liquidazione fatture di competenza nei termini

Azioni/attivita

Scadenza

% realizzazione

Liquidazione fatture di competenza nei termini

di Legge e/o contrattuali

31.12.2019

% media

Indicatori

Valore atteso

Valore effettivo

% raggiungimento

Indicatore di
tempestivita dei
pagamenti

Controlli interni e/o a
campione

Regolare pagamento

Nei termini

Obiettivo 2 — Peso attribuito: 3%

Pubblicazioni sul sito internet di competenza nei termini

Azioni/attivita

Scadenza

% realizzazione

Pubblicazioni sul sito internet (albo pretorio on
line, amministrazione trasparente e sezioni
informative) di competenza nei termini e/o
trasmissione delle informazioni all’ufficio CED
secondo le indicazioni dello stesso

31.12.2019

% media
Indicatori Valore atteso Valore effettivo % raggiungimento
Scheda annuale di Regolare pubblicazione | Nei termini
verifica dell’ODV

Controlli interni €/o a
campione
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